
MINI AKADEMIJA ZA  
VODITELJE/ICE UREDA,  

TAJNIKE/ICE I ADMINISTRATIVNE 
DJELATNIKE i SVE OSOBE 

KOJI ŽELE UNAPRIJEDITI SVOJ 
POSLOVNI I PRIVATNI ŽIVOT

Bez obzira na kojoj poziciji se vi nalazili, ne podcjenjujte moć koju ima tajnik/ica. Nikad ne 
znate koga oni/one znaju!

Tajnica ili tajnik, voditelj/ica ureda ili administrator/ica, bez obzira koju osoba poslovnu 
titulu nosi, produžena je ruka menadžera/ice. Ona ili on je krvotok svake tvrtke jer bez 
kolanja informacija nije moguće odvijanje poslovanja, a posebno onog dijela posla koji 
obuhvaća znanje iz više područja. 

U sklopu mini Akademije, a u organizaciji Poslovnog savjetnika, petu godinu za redom, kroz 
24 školska sata interaktivnih radionica, uz 12 vrhunskih predavača omogućit ćemo vam da 
usvojite ili se podsjetite znanja iz čitavog niza područja poslovanja neophodnih za uspješno 
obavljanje posla. 

Program je namijenjen tajnicima/tajnicama, voditeljima uredima, administratorima ali i svim 
osobama koji se žele razvijati i usavršavati u poslovnom i privatnom dijelu svog života.

Broj mjesta sudionika mini Akademije je ograničen na maksimalno 35 sudionika jer ćemo 
raditi interaktivno, stoga požurite s vašim prijavama!

Cijena jedne kotizacije za četverodnevni program: 
1.990,00 kn + pdv 25%. U cijenu kotizacije uraču-
nata su predavanja prema programu te radni ma-
terijali (blok i kemijska olovka, skripte predavača 
ćete moći preuzeti na portalu Poslovnog savjetnika 
uz pristupnu šifru nakon uplaćene kotizacije).

Predavači su vrhunski stručnjaci iz prakse. 
Svaki polaznik dobit će i diplomu (potvrdu) o sudje-
lovanju na konferenciji te poklon paket sponzora.
Više informacija možete dobiti na brojevima tele-
fona 01/49 21 742 i 01/49 21 737 ili na 
www.poslovni-savjetnik.com

sedmu GODINU  
ZA REDOM!  

24 ŠKOLSKA SATA 
INTERAKTIVNIH 

RADIONICA UZ 12 
VRHUNSKIH  

PREDAVAČA U  
CENTRU ZAGREBA

A K A D E M i JA

Datum: od 16. do 19.10.2018.    
Vrijeme: od 10 do 16 sati    Mjesto: Zagreb, Vlaška 94

Svakom sudioniku 
poklon paket by 



P R O G R A M

P RIJ   A V N I C A

UTORAK, 16.10.2018.

9.30 – 10.00 Registracija

10.00 - 11.30 MARIJA CUKON  
Imam najbolji posao na svijetu!

11.30 – 12.00 Pauza

12.00 - 13.30 IRENA JURJEVIĆ  
Donošenje odluka na temelju 
intuicije

13.30 – 14.30 Pauza

14.30 – 16.00 SANDRO KRALJEVIĆ  
Samomotivacija

Kratki opis predavanja:  
Nije li logično edukaciju započeti 
konstatacijom da imate najbolji 
posao na svijetu. Vrijedi podsjetiti se 
zašto radimo to što radimo i zašto to 
radimo sa zadovoljstvom. U drugom  
predavanju podsjetit ćemo se kako je 
ponekad u poslu korištenje intuicije 
od velike važnosti, a prvi dan ćemo 
zatvoriti predavanjem na temu 
samomotivacije.

ČETVRTAK, 18.10.2018.

10.00 - 11.30 MARKO ALERIĆ  
Razumljivost, pravilnost i jasnoća u 
poslovnom dopisivanju

11.30 – 12.00 Pauza

12.00 - 13.30 MATEJ SAKOMAN  
Psihologija uspjeha i psihologija 
očaja

13.30 – 14.30 Pauza

14.30 – 16.00 MARIJA NOVAK IŠTOK 
Kako spriječiti manipulacije na poslu

Kratki opis predavanja:  
Premda smo sigurni u svoje 
poznavanje materinjeg jezika, 
ipak u svakodnevnoj praksi znamo 
napraviti  pogreške na koje 
druga strana možda neće gledati 
blagonaklono. Ako se i dogodi da 
vam zamjeraju grešku u dopisu, 
predavanje koje slijedi svakako će 
vas pripremiti na to da psihologiju 
očaja pretvorite u  psihologiju 
uspjeha, a usput spriječite i 
manipulacije.

*Organizator zadržava pravo promjene programa konferencije. U slučaju otkazivanja sudjelovanja od strane sudionika u roku od dva ili manje dana prije održavanja konferencije, uplaćeni novac se ne vraća.

Ime i prezime polaznika: _______________________________________________________________

Tvrtka/Udruga/Institucija: ______________________________________________________________

Adresa: _____________________________________________________________________________

Mjesto i poštanski broj: _________________________________________________________________

E-mail: ______________________________________________________________________________

Faks: _______________________________________________________________________________

OIB tvrtke: ___________________________________________________________________________

Žig i potpis: 

Ispunjavanjem ove Prijavnice Organizatoru dajem privolu da s mojim osobnim podatcima, fotografijama i video materijalom raspolaže 
u svrhu organiziranja mog sudjelovanja i promocije Mini akademije Poslovnog savjetnika na svim medijskim platformama Organizatora 
i medijskih pokrovitelja Mini akademije Poslovnog savjetnika. Organizator će moje osobne podatke čuvati najviše godinu dana od moje 
prijave na Mini akademije Poslovnog savjetnika. 

MINI AKADEMIJA ZA VODITELJE/ICE 
UREDA, TAJNIKE/ICE I ADMINISTRATIVNE 

DJELATNIKE

Zagreb, od 16. do 19.10.2018., 
Vlaška 94

Molimo ispunjenu prijavnicu pošaljite na faks 01/48 36 099 ili na e mail: info@poslovni-savjetnik.com



1. dan 2. dan 3. dan 4. dan

predava     č i

PETAK, 19.10.2018.

10.00 - 11.00  MARA MAJSTOROVIĆ  
Kako se nositi sa teškim 
suradnicima

11.00 – 12.00 Office fit i dodjela 
diploma uz Office fit by Mario 
Valentić 

12.00 - 13.30 PETAR MAJSTROVIĆ 
Delegranje

13.30 – 14.30 Pauza 

14.30 – 16.00  GORDANA KADOIĆ 
Snaga motivacije - Points of You

Kratki opis predavanja:  
Dobrih savjeta nikada dosta pa 
ćemo u tom tonu ponoviti kako 
se nositi s teškim suradnicima te 
kako delegirati u svakodnevnom 
radu. Dodjela diploma i druženje 
koje imamo u stanci obično su 
rezervirana za dobar predah, malo 
rastezanja i meditacije te u dobrim 
mislima dan i druženje zaključiti 
riječima motivacije.

SRIJEDA, 17.10.2018.

10.00 - 11.30 TIHANA CUZEK  
Kako drugima reći ono što  
ne žele čuti

11.30 – 12.00 Pauza

12.00 - 13.30 SINIŠA BEGOVIĆ  
Kako provjeriti postojeća  
i potencijalna tržišta i 
konkurenciju koristeći besplatne 
online alate

13.30 – 14.30 Pauza

14.30 – 16.00 KAMILO ANTOLOVIĆ  
Prodaja i marketing i etika

Kratki opis predavanja:  
Često je upravo na tajnicama 
obveza izvršavanja nekih manje 
ugodnih zadataka i situacija 
koje iziskuju kvalitetne tehnike 
komuniciranja, a potom 
slijedi radionica koja će vaše 
postojeće vještine iz IT izbrusiti 
do više razine. Radionicom o 
komuniciranju na svim razinama 
zaključit ćemo drugi dan druženja.

A K A D E M i JA

ORGANIZATOR MINI 
AKADEMIJE:
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Irena  
Jurjević 
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Cuzek

Siniša 
Begović 

Kamilo 
Antolović 

Marko  
Alerić 
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Mario 
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Kadoić

SPONZORI:


