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Desetu godinu zaredom Casopis Poslovni savjetnik bira
najbolje hrvatske tajnike i tajnice!

Danas je posao tajnika/ice nesto posve drugo od uvrijezene
predodzbe da mu/joj je jedina zadaca kuhanje kave ijavljanje
natelefon, fotokopiranjeislicno. Moderan je tajnik/ica osoba
koja mora biti upoznat/a sa svim podrucjima poslovanja te
pored ostalih sposobnosti imati i istan¢ane organizacijske i
komunikacijske vjestine. Tajnik/ica je desna ruka direktora/
ice i stoga se Cesto kaZe da iza svake uspjeSne tvrtke stoji
jos uspjesniji tajnik/ica. To je osoba koja komunicira sa
svima unutar tvrtke, spona je s ljudima izvan tvrtke i

SUDJELUJTE U NATJE é AJU svojem direktoru/ici olaksava posao preuzimajuci na sebe

organizacijske zadatke i brigu za funkcioniranje poduzeca.

N A]B OL] I H U drzavnim instituacijama uloga tajnika/ice je joS znacajnija,

tajnici su visoko pozicionirane osobe od velikog znacaja

TAJNIKA/ICA HRVATSKE | =0t se s e s oss st

savjetnik zajedno s tvrtkom Heraklea d.o.0. provest e
Z A 20 1 8 G ODINU mystery calling - tajni e kupci zvati i posjecivati tvrtke, slati
° elektronske poruke tajnicima te ih pitati razna pitanja i traziti

odredene informacije vezane uz njihovu tvrtku i poslovanje.
Cilj je svega utvrditi koliko su tajnici ljubazni i snalazljivi
te imaju li potencijala za unapredenje svojih sposobnosti i
na kojim podru¢jima. Na temelju provedenog istraZivanja
izabrat ¢e se i dodijeliti nagrada NAJTAJNICA.HR za 2018.
godinu koji/a ce hiti progladen/a na 10. Nacionalnoj
konferencdiji poslovnih tajnika/ica, voditelja ureda i
administrativnih djelatnika u veljaci 2018. u Zagrebu.
Nagrade ce se dodijeliti u tri jednakovrijedne kategorije -
NAJTAJNICA.HR za male i srednje tvrtke, velike tvrtke i javne
institucije. Na natjecanje za NAJTAJNICU.HR 2018. moZete se
prijaviti ovim anketnim listi¢em najkasnije do 31. prosinca
\2017. godine.

IZBOR NAJBOLJIH TAJNICA/KA HRVATSKE

PRUAVITE SE

ONLINE “

Ime i prezime nominiane osobe:

Tvrtka u kojoj radi:

Adresa:
Tel./Fax:
1ZBOR NAJBOLJIH TAJNICA/KA HRVATSKE
PARTNERI PROJEKTA E-mail:

h_,e raklea Of{lce a8 D Da, zelim sudjelovati u izboru NAJTAJNICA.HR

MEDIJSKI POKROVITELJI
poslovni i
savjetnik |raéunovopstvo Udruga

PORTAL | CASOPIS L sPROPISI.HR

Potpis:

Nominirati se moze osobno ili Vas nominirati bilo tko od kolega iz tvrtke u kojoj radite najkasnije do 31.12 2017.

Ispunjeni listi¢ molimo dostavite na fax. 01/4836-099 ili e-mail: info@poslovni-savjetnik.com



http://www.poslovni-savjetnik.com/obrazac/sudjelujte-u-natjecaju-najboljih-tajnikaica-hrvatske-za-2018-godinu

