
Datum: 16.2.2018. (petak)    Vrijeme: početak u 9:00 sati    Mjesto: Zagreb, dvorana Tomislav kongresnog centra Antunović

10.  N AC I O N A L N A  KO N F E R E N C I J A  TA J N I C A / I K A , 
A D M I N I S T R AT I V N I H  D J E L AT N I K A  I  V O D I T E L J A  U R E DA 

i  dodjela  godišnj ih  nagrada

Poslovni savjetnik organizira tradicionalnu 10. nacionalnu konferenciju 
s ciljem da na praktičnim i primjenjivim izlaganjima predavača doprinese 
daljnjem usavršavanju poslovnih tajnika/ica i voditelja/ica ureda ali i svih 
osoba koje se žele usavršavati i poboljšati svoje poslovne rezultate i komuni-
kacijske vještine. Nitko ne može vrhunski obavljati svoj posao bez kontinu-
irane edukacije i usvajanja novih znanja, stoga, izađite iz ureda i pronađite 
malo vremena za svoj profesionalni razvoj. Uvjereni smo da ćete postizati 
još bolje poslovne rezultate.
Tajnik/ica je desna ruka direktora/ice i stoga se često kaže da iza svake 
uspješne tvrtke stoji još uspješnija tajnica, odnosno tajnik. To je osoba koja 
komunicira sa svima unutar tvrtke, spona je s ljudima izvan tvrtke i svojem 
direktoru/ici olakšava posao preuzimajući na sebe organizacijske zadatke i 
brigu za funkcioniranje tvrtke. U državnim institucijama uloga tajnika/ice je 
još značajnija, tajnici su visoko pozicionirane osobe od velikog značaja za 
rad državne uprave, te u udrugama.

U ORGANIZACIJI                                

5 važnih razloga zašto 
biste trebali sudjelovati 

na ovoj konferenciji:

1. Budite barem jedan dan u 
godini izvan svog ureda i 

učinite nešto za svoj profesionalni 
razvoj!

2.Obnovite poslovne kontakte, 
razmijenite iskustva i 

informacije s kolegama iz struke!

3.Usvojite nova znanja od 
strane vrhunskih stručnjaka 

iz prakse, znanja koja će Vam 
pomoći da postižete bolje poslovne 
rezultate!

4.Svečanost i dodjela nagrada 
NajTajnica.hr 2018. uz 

poklone sponzora!

5.Vratite se na posao s osjećajem 
da ste učinili nešto za sebe, a 

onda i za svoj posao!



P R O G R A M

P R I J A V N I C A

8:30 – 9:00 
Registracija

1. DIO
9:00 – 9:10 

Sanja Gomuzak, Mario Valentić i 
Sandra Mihelčić: Kako smo  
odabrali laureate nagrade  
NajTajnica.hr 2018.

9:30 – 10:30
BRUNO ŠIMLEŠA: 

Možemo li imati sve-kako postići 
balans između poslovnog i  
privatnog

10:30 – 11:00 Pauza za kavu

2. DIO
11:00 – 12:00 
KAMILO ANTOLOVIĆ:

Interpersonalna  
komunikacija-govor tijela

12:00 – 13:00 
MARIJA NOVAK IŠTOK

Interna komunikacija i kako je  
poslovni tajnik/ica može  
poboljšati

13:00 – 13:15 
MARIO VALENTIĆ: 

OfficeFit program 

13:15 – 14:00  Pauza za kavu

3. DIO
14:00 – 15:00 
MARKO ALERIĆ: 

Jezične dvojbe u poslovnoj  
komunikaciji

15:00 – 16:00 
MATEJ SAKOMAN: 

Kako se nositi s emocionalno  
teškim suradnicima

16:00 – 16:15 Pauza za kavu

4. DIO
16:15 – 17:15 
GORDANA KADOIĆ:

Tajnik/ica novog doba  
     

Ime i prezime: _______________________________________________________________________	

Tvrtka: _____________________________________________________________________________

Adresa: _____________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

E-mail: ______________________________________________________________________________

Faks: _______________________________________________________________________________

OIB tvrtke: ___________________________________________________________________________

Žig i potpis: 

za 10. nacionalnu konferenciju 
tajnica/ika, administrativnih 
djelatnika i voditelja ureda

Zagreb, 16. 2. 2018.,  
Kongresni centar Antunović

Molimo ispunjenu prijavnicu pošaljite na faks 01/ 48 36 099  ili na e mail: info@poslovni-savjetnik. com



Cijena jedne kotizacije:  
596,00 kn  

(plus PDV 25%, ukupno 745,00 kn )

U cijenu kotizacije uračunata su predavanja 
prema programu, kava, radni materijali (blok, 
kemijska olovka, prezentacije predavača koje 
možete preuzeti uz pristupnu šifru na portalu 
Poslovnog savjetnika nakon edukacije), pot-
vrda o sudjelovanju, pokloni sponzora.
Više informacija možete dobiti na brojevima 

telefona 01/49 21 742  i  
01/49 21 737 ili na 

www.poslovni-savjetnik.com
Broj mjesta u dvorani je ograničen.

Prijaviti se možete na 
info@poslovni-savjetnik.com

STRUČNI PARTNER PROJEKTA:

ORGANIZATOR  

Napomena: organizator zadržava pravo promjene programa   


