poslovni’ 15 godina zaredom!
savjetnik 4 dana online edukacije

- 12 vrhunskih predavaca
AKADEMIJA

ONLINE

MINI AKADEMIJA

za voditeljice i voditelje ureda, tajnice i tajnike, administrativne djelatnike
te sve osobe koje zele unaprijediti svoj poslovni i privatni zivot

T, | T i

> _— datumiivremena odrzavanja

3.3.2026. (utorak) od 9 do 13 sati 10. 3. 2026. (utorak) od 9 do 13 sati
5.3.2026. (Cetvrtak) od 9 do 13 sati  12. 3. 2026. (Cetvrtak) od 9 do 13 sati

. Bez obzira na poziciju na kojoj se nalazite, ne podcjenjujte mo¢ koju ima tajnik ili
¢ tajnica. Nikada ne znate koga oni poznaju!
¢ Tajnik ili tajnica, voditelj ili voditeljica ureda, administrator ili administratorica — bez
: obzira na poslovnu titulu - produzena je ruka menadzera. Ta je osoba krvotok svake
. tvrtke: bez protoka informacija nema ni funkcioniranja poslovanja, osobito onih
: dijelova koji zahtijevaju znanja iz vise podrudja.
. : U sklopu online Mini Akademije, u organizaciji Poslovnog savjetnika, ve¢ petnaestu
’ ¢ godinu zaredom kroz interaktivne radionice i uz dvanaest vrhunskih predavaca
¢ omogucit ¢emo vam da usvojite (ili osvjezite) znanja iz niza podrucja poslovanja
. neophodnih za uspje$no obavljanje posla.
¢ Online program je namijenjen tajnicima i tajnicama, voditeljima ureda,
¢ administratorima, ali i svima koji se zele razvijati i usavrsavati u poslovnom i
f‘ : privatnom dijelu Zivota.
Broj sudionika mini Akademije je ogranicen, stoga pozurite s vasim prijavama na
¢ info@poslovni-savjetnik.com ili sanja@poslovni-savjetnik.com

Cijena jedne kotizacije za ¢etverodnevni program je 380 EUR + PDV 25%.
Predavaci su vrhunski stru¢njaci iz prakse.

organ izator Polaznici dobijaju potvrdu o sudjelovanju na edukaciji (diplomu).

I ., Vise informacija mozete dobiti putem telefona 01/49 21 737,
pOS. o‘lyr.‘;( e-maila info@poslovni-savjetnik.com
savjetni ili na mreznoj stranici poslovni-savjetnik.com

eCOM



UTORAK 3. oZujka 2026.

9.00-10.15 Miljenko Boskovic:
Kako reci,,ne” u tajnickom poslu
10.15-10.30 Pauza
10.30 — 11.45 Marko Aleric:
Pogreske u poslovnim pismima na
konkretnim primjerima iz prakse
11.45-12.00 Pauza
12.00 - 13.00 Mladen Jancic¢:
Osnove asertivnog komuniciranja
i mala skola slusanja

UTORAK 10. ozujka 2026.

9.00-10.15 Anita Lukenda Mlinac:
Snaga granica - zadrzite

mir u kaoticnom radnom svijetu

10.15-10.30
10.30 - 11.45

11.45-12.00
12.00-13.00

Pauza
Kamilo Antolovic:

Komunikacijske vjestine — predrasude i stereotipi

Pauza
Branko Pavlovic:

Vaino je znati tko smo - organizacijske

promjene i digitalna transformacija

online

CETVRTAK 5. oZujka 2026.

9.00-10.15 Toni Babic:

Mali priruénik za utjecaj u komuniciranju
- kako ,prodati” ideju Sefu

Pauza

Tanja DZido:

Kako jednostavno uvesti Al

u svakodnevni uredski rad

Pauza

Ivana Barbara Turkalj:

Optimiziranje vlastitog energetskog
kapaciteta u poslu

prvidan drugi dan

10.15-10.30
10.30 - 11.45

11.45 -12.00
12.00-13.00

CETVRTAK 12. oZujka 2026.

9.00-10.15 Josip Pavlicek:

Detekcija laganja

u poslovnoj komunikaciji
10.15-10.30 Pauza
10.30 — 11.45 Marija Novak Istok:

Poslovni bonton u 21. stoljecu
11.45-12.00 Pauza
12.00-13.00 Zeljko Sundov:

Kako se pripremiti za novi posao ili za
dugu poslovnu poziciju unutar tvrtke

tredi dan Cetvrti dan

“Organizator zadrZava pravo promjene programa edukacije. U slucaju otkazivanja sudjelovanja od strane sudionika u roku od tri ili manje dana prije odrZavanja edukacije, uplaceni novac se ne vraca.

PREDAVACI
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Miljenko Marko Miaden Toni Tanja Ivana Anita Kamilo Branko Josip Marija Zeljko
Boskovi¢ Aleri¢ Jandi¢ Bahi¢ Dzido Barbara Lukenda Antolovi¢ Pavlovi¢ Pavlicek Novak Istok Sundov
Turkalj Milinac
poslovni’ — -
° ° me i prezime polaznika:
savjetnik
AKADEMj1i ]A Tvrtka/Udruga/Institucija:
PRIJAVNICA Adresa:
ONLINE MINI AKADEMLJA ZA VODITELJE/ICEUREDA, | wijesto i postanski broj:
TAJNIKE/ICE | ADMINISTRATIVNE DJELATNIKE
E-mail:
OIB tvrtke: Zig i potpis:

ORGANIZATOR MINI AKADEMIJE

poslovni-
savjetnik

Prijave na: info@poslovni-savjetnik.com ili sanja@poslovni-savjetnik.com tel.: 01 49 21 737

Ispunjavanjem ove Prijavnice Organizatoru dajem privolu da s mojim osobnim podatcima, fotografijama i video materijalom
raspolaze u svrhu organiziranja mog sudjelovanja i promocije Mini akademije Poslovnog savjeetnika na svim medijskim platformama
Organizatorai medijskih pokrovitelja Mini akademije Poslovnog savjetnika. Organizator ¢e moje osobne podatke cuvati najvise godinu
dana od moje prijave na Mini akademiju Poslovnog savjetnika.

Ispunjenu prijavnicu molimo poslati na e-mail: info@poslovni-savjetnik.com




