MINI AKADEMIJA ZA

p o S.I OV n i ’ VODITELJE/ICE UREDA,

savjetnik T

L
TRINAESTU GODINU ZA REDOM!

24 SKOLSKA SATA INTERAKTIVNIH RADIONICA
UZ 14 VRHUNSKIH PREDAVACA U CENTRU ZAGREBA

DATUM:
od 7.do 10. 5. 2024.

VRIJEME:
od 10 do 16 sati

MJESTO:
Zagreb, Effectus,
Kennedyev trg 2

“ Poklon-paket sponzora Dermalogica i Jane Iredale

Bez obzira na poziciju na kojoj se nalazite, ne podcjenjujte mo¢
. kojuima tajnik/ica. Nikada ne znate koga oni/one znaju!

: Tajnica ili tajnik, voditelj/ica ureda ili administator/ica, bez obzira na poslovnu
¢ titulu koju ta osoba nosi, produzena je ruka menadZera/ice. Onaili on je

. krvotok svake tvrtke jer bez kolanja informacija nije moguce odvijanje

¢ poslovanja, a posebno onog dijela posla koji obuhvaca znanja iz vie podru¢ja.
¢ U sklopu mini Akademije, a u organizaciji Poslovnog savjetnika, trinaestu

¢ godinu za redom, kroz 24 kolska sata interaktivnih radionica, uz 14 vrhunskih
: predavaca omogucit ¢emo vam da usvojite ili se podsjetite znanja iz ¢itavog

i niza podrucja poslovanja neophodnih za uspje$no obavljanje posla.

Program je namijenjen tajnicima/tajnicama, voditeljima uredima,
:administratorima ali i svim osobama koje se Zele razvijati i usavravati u

: poslovnom i privatnom dijelu svog Zivota.

. Broj mjesta sudionika mini Akademije je ogranicen, jer c¢emo raditi

i interaktivno, stoga pozurite s vasim prijavama na info@poslovni-savjetnik.com

Cijena jedne kotizacije za uplacene kotizacije). Predavaci su
cetverodnevni program vrhunski strué¢njaci iz prakse.
je 380 EUR + PDV 25%. Svaki polaznik dobit ¢e i diplomu

U cijenu kotizacije ura¢unata su (potvrdu) o sudjelovanju na

predavanja prema programu te edukaciji te poklon-paket sponzora.
radni materijali (blok i kemijska Vise informacija mozete dobiti
olovka, a skripte predavaca cete putem telefona 01/49 21 737

moci preuzeti na portalu Poslovnog ili na mreznoj stranici

savjetnika uz pristupnu Sifru nakon  www.poslovni-savjetnik.com




1. dan
7.5.2024.

9.00 - 10.30 Ante Mihaljevi¢:
Razliciti tipovi
osobnosti u poslovnoj
komunikaciji

10.30 - 10.45 Pauza

10.45 - 11.30 Sabina Sari¢ Novak
i Gordana Kadoic,
Jane Iredale edukatori:
Mineralni make-up za
poslovne Zene

12.00 - 13.30 Anita Lukenda Mlinac:
Vjestine prezentacije u
modernom poslovanju

13.30 - 14.30 Pauza

14.30 - 16.00 Asja Lajtman:
Sto je infoksikacija
i kako upravljati
prezasi¢eno3cu
informacijama

Kratak opis predavanja:

Inate li prepoznati i komunicirati s
razlicitim tipovima osobnosti, danas cete
nauciti kako, uz navedeno naucit cete i
kako uspjesno prezentirati u modernom
poslovnom svijetu, te kako filtrirati
informacije. Prezasicenost informacijama
nikad nije bila veca, kako si pomoci i kako
se nositi time saznajte od danasnjeg
predavackog tima.

Danas ¢emo raditi i stru¢ni make-up te
nauciti kako se naSminkati.

2. dan
8.5.2024.

10.00 - 11.30 Tanja DZido:
Kako povecati
vidljivost i utjecajna
radnom mjestu
11.30 - 12.00 Pauza

12.00 - 13.30 Sandro Kraljevi¢:
Komunikacija s
»teskim” ljudima
13.30 - 14.30 Pauza

14.30 - 16.00 Jasmin Ibrahimovi¢:
ABCD strategije —
kako donijeti brzu
odluku u timskom
okruzenju

Kratak opis predavanja:

Na danasnjim predavanjima naucit

Cete kako unaprijediti svoju vidljivost i
utjecaj unutar tvrtke.

Kroz radionice otkrit cete i kako

izgraditi profesionalni identitet,
prezentirati svoj rad i kako se istaknuti na
pozitivan nacin.

Naucit cete i kako uspjesno komunicirati
s,teSkim” ljudima te kako funkcionirati
u timskom okruZenju citajuci atmosferu i
dinamiku tvrtke.

3. dan
9.5.2024.

10.00 - 11.30 Zeljko Sundov:
Pametnom
strategijom do
razvoja poslovne
karijere

11.30 - 12.00 Pauza

12.00 - 13.30 Marko Aleric:
Pravilna primjena
hrvatskoga jezika u
govorenoj i pisanoj
komunikaciji
(radionica)

13.30 - 14.30 Pauza

14.30 - 16.00 Ivana Fakin:
Kreativna
komunikacija u
poslovanju

Kratak opis predavanja:

Danas cete biti upoznati sa sadrzajem
u govorenoj i pisanoj komunikaciji s
postovanjem gramaticke i pravopisne
norme, radit Cete i test pravopisnih
kompetencija, te dobiti ¢itav niz
savjeta kako unaprijediti vlastitu
jezicnu upotrebu. Sa stru¢njakom za
ljudske potencijale radit cete na temu
razvoja poslovne karijere. Naucit cete i
o kvalitetnoj marketing komunikaciji-
pisanje ponuda, tekstova za drustvene
mreZe, pisanje blogovaisl.

4. dan
10.5.2024.
10.00-11.30 Matej Sakoman:
Nas odnos prema
stresu — Cetiri razine
na kojima mozemo
umanijiti stres

11.30-12.00 Pauza

12.00 - 13.30 Tanja Pureta:
Kako izgraditi i odrzati
kvalitetan odnos s
nadredenom osobom

13.30-14.30 Pauza

14.30 - 15.15 Marija Novak Istok:
Poslovni dress code
—detalji koji mijenjaju
15.15-16.00 Dodjela diploma
i poklon paketa
sponzora

Kratak opis predavanja:

Danas ¢emo vam pomoci izgraditi
samosvjestan i samopouzdan stav
temeljen na ispravnim vrijednostima i
razumijevanju, u kontekstu ocekivanja
nadredene osobe. Naucit cete i kako se
boriti sa stresom u poslu. Posljednji dan
mini Akademije Poslovnog savjetnika
posvecen je vasem poslovnom stilu
odijevanja. Cilj je pomoc¢i vam maksimalno
iskoristiti odjecu zahvaljuju¢i modnim
dodacima, te kako vizualno postati najbolja
verzija sebe. Danas cete primiti diplome i
poklon-paket sponzora.

“Organizator zadrZava pravo promjene programa edukacije. U slucaju otkazivanja sudjelovanja od strane sudionika u roku od tri ili manje dana prije odrZavanja edukacije, uplaceni novac se ne vraca.
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PRIJAVNICA

MINI AKADEMIJA ZA VODITELJE/ICE UREDA,
TAJNIKE/ICE | ADMINISTRATIVNE DJELATNIKE

Effectus (Kennedyev trg 2, Zagreb),

Ime i prezime polaznika:

Tvrtka/Udruga/Institucija:

Adresa:

Mjesto i postanski broj:

E-mail:

od 7. do 10. svibnja 2024.

ORGANIZATOR MINI AKADEMLUE

poslovni’

OIB tvrtke: Zig i potpis:

Prijave na: info@poslovni-savjetnik.com, tel.: 01 49 21 737

[ [
S aVJ et ni k Ispunjavanjem ove Prijavnice Organizatoru dajem privolu da s mojim osobnim podatcima, fotografijama i video materijalom
raspolaze u svrhu organiziranja mog sudjelovanja i promocije Mini akademije Poslovnog savjeetnika na svim medijskim platformama
SPONZORI Organizatorai medijskih pokrovitelja Mini akademije Poslovnog savjetnika. Organizator ¢e moje osobne podatke cuvati najvise godinu
dana od moje prijave na Mini akademiju Poslovnog savjetnika.
montanat
ANE LTV 6&{ Z ¢ dermalogica Ispunjenu prijavnicu molimo poslati na e-mail: info@poslovni-savjetnik.com

THE SKINCARE MAKEUP®




